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A JASZ-PLASZTIK AUTOCENTRUM Kft.
visszaélés-bejelentésrol szol6 szabalyzata
Bevezetés

A jelen szabilyzat (,Szabalyzat”) a JASZ-PLASZTIK AUTOCENTRUM Kft. (,Tarsasag”)
belsé szabdlyzata, amelynek célja, hogy meghatirozza a visszaélés-bejelentésekkel €s azok
kivizsgaldsaval kapcsolatos eljardsi szabdlyokat, és ennek megfelelden tdmogassa a Tarsasag
fenntarthato, prudens gazdasiagi miikodését és jo tizleti hirnevét, tovabbda biztositsa a bejelentoknek
a visszaélés-bejelentési rendszerrel szembeni bizalmat és a bejelentok minél teljesebb védelmét.

A Szabdlyzat a kozzététellel 1ép hatdlyba, hatdrozatlan idére sz6l és évente feliilvizsgdlando.
Amennyiben jogszabdlyvaltozds indokolja, tgy legkésébb a jogszabdlyvaltozas hatdlybalépéséig
intézkedni kell a feliilvizsgalat, illetve indokolt esetben a Szabalyzat mddositdsa irdnt.

A Szabdlyzatot frasban lehet mddositani, a médositdsokat pedig kizdrélag a jovore nézve lehet
hatdlyba léptetni.

A Szabdlyzatot a helyben szokdsos modon kell kozzétenni a munkavallalok részére.

A Szabdlyzat a panaszokrdl, a kozérdeki bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabdlyokrol szold 2023. évi XXV. torvény rendelkezéseinek figyelembevételével
késziilt.

Fogalmak

1. Visszaélés-bejelentési rendszer: a Tarsasag altal miikodtetett belsé eljaras, amelynek célja a
bejelentések szakszerii €s gyors kivizsgédldsa a Téarsasag altal.

2. Felelos személy: A visszaélés-bejelentési rendszer megfeleld mukodtetéséért, a jelen
Szabdlyzat szerinti vizsgélat lefolytatdsdért, tovabba a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott, a
Tarsasagot terheld kotelezettségek teljesitéséért Nagy Robert felel (,.felelos személy”). A
felelds személy a bejelentést kivizsgdlja, amelynek sordn a Tarsasdg munkavéllalgjat, illetve
kiils6s harmadik személyt a vizsgéilatba bevonhatja, amennyiben ezt a bejelentés
kivizsgdldsdhoz indokoltnak tartja. A felelds személy a vizsgdlat korében nem utasithato, és
vele szemben a vizsgalattal Osszefiiggésben csak akkor tehetd hatranyos jogkdvetkezmény,
amennyiben nyilvdnvaléan rosszhiszemiien, kirivoan okszeritleniil, illetve jogaival
visszaélve folytatta le az eljarast. A felelds személy csak a vizsgdlat lefolytatdsaért és a
vizsgdlati jelentés elkészitéséért felelds, azonban az egyes intézkedésekrdl, szankcidkrol,
illetve sziikség esetén feljelentés megtételérdl a Tarsasag vezetd tisztségviseldi hozzdk meg a
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dontést a vizsgdlati jelentés megismerését kovetden. A felelds személy a Tarsasag vezetd
tisztségviseldi részére haladéktalanul kételes bejelenteni, amennyiben a vizsgdlat barmely
szakaszdban személye vonatkozasaban Osszeférhetetlenség all fenn (1d. I11./ 4. pont). A 4. pont
szerinti bejelentd a Tarsasdg vezeto tisztségviseloi részére jogosult bejelenteni, ha véleménye
szerint a felelds személlyel szemben Osszeférhetetlenség all fenn a III. fejezet 4. pont utolsé
fordulata szerint.

Bejelentés: az arra jogosult egyoldald, irasban tett nyilatkozata, melyben fel kell tarni

mindazon koriilményeket, amelyek alapjan alaposan valésziniisithetd a visszaélés. A

visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre

vagy mulasztdsra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informdcidt lehet bejelenteni. A

bejelentdlapot a Szabdlyzat 1. szdmii melléklete tartalmazza.

Bejelentd: bejelentést tehet

a.  a Tarsasag valamennyi munkaviszonyban, illetve munkaviszony jellegii jogviszonyban
all6 munkatérsa, akinek az ilyen jellegli jogviszonya megsziint, tovdbbd az olyan
palyazé, aki esetében a munkaviszony létesitésének eljarasa megkezdddott;

a Tarsasdggal szerz6déses kapcsolatban 4116 egyéni vdllalkozo, az egyéni cég;

c.  aTarsasagban részesedéssel rendelkezd személy, valamint a Tarsasag iigyvezetd, illetve
feliigyeld testiiletéhez tartoz6 személy, ideértve a nem iigyvezetd tagot is;

d. a Tarsasdggal szerzOdéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, vele
mar szerzddéses kapcsolatban 4ll6 vagy szerzOdéses kapcsolatban 4llt vallalkozd,
alvéllalkozo, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és irdnyitdsa alatt 4ll6 személy;

e.  a Térsasagnal tevékenységet végzd gyakornok és onkéntes;

f. a Téarsasdggal a b), c) vagy e) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzddéses kapcsolatot
1étesiteni kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat
1étesitésére vonatkozo6 eljards megkezdddott, és

g. az a személy, akinek a b), c) vagy e) pont szerinti jogviszonya vagy szerzOdéses
kapcsolata a Tarsasaggal megsziint.

Bejelentésben érintett személy: a bejelentésben megjelolt személy, illetve az a személy, aki

a bejelentés, illetve a lefolytatott vizsgélat alapjan a visszaélés elkovetdjeként beazonosithato.

Eljarasba bevont személy: akinek részvétele a felelds személy megitélése szerint az eljaras

teljeskorti és jogszerli lefolytatdsa érdekében sziikséges (pl. tanuk, szakértd, jogi képviseld

stb.).

Eljarasi alapelvek

A bejelent6 védelme: A Tarsasig a bejelent6t védelemben részesiti, amennyiben a bejelentd
a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozd, bejelentett informdaciét a munkavégzésével
vagy a Tarsasdggal fenndllé (II. fejezet 4. pont b)-g) pontja szerinti) jogviszonydval
Osszefliggésben — ideértve a felvételi eljardst is — szerezte, és alapos okkal vélelmezte, hogy
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ezen informécio a bejelentés idOpontjaban valds volt. Jogszerlien megtett bejelentés esetén a
bejelentét a bejelentéssel kapcsolatosan semmilyen joghdtrdny nem érheti. A rosszhiszemii
bejelentdt a fegyelmi eljards szabdlyai szerint vonhatja feleldsségre a Tarsasdg, illetve jogosult
vele az iizleti kapcsolatot a rosszhiszemii bejelentésre tekintettel megsziintetni. Sulyosabb
esetben a Tarsasag biintetdeljarast is kezdeményezhet. Amennyiben a bejelentd azt feltételezi,
hogy a bejelentéssel kapcsolatosan indokolatlanul joghdtrany érte, ugy eléviilési idOn beliil
jogosult azt jelezni a Térsasag felé, illetve jogosult meginditani a megfeleld birdsagi illetve
hat6sagi eljarast.

Anonimitas: A Tarsasdg mellGzheti azon bejelentések kivizsgaldsat, amelyet azonosithatatlan
bejelentd tett meg.

Johiszemiiség és tisztesség: A bejelentd koteles johiszemien eljarni €s a bejelentésében
minden olyan koriilményt feltarni, és bizonyitékot a Tarsasidg rendelkezésére bocsaitani,
amelyr6l tudomdsa van, illetve ami a birtokdban van, és amely alapjdn alaposan
valoszinlisithetd a visszaélés elkovetése.

Osszeférhetetlenség: A felelos személy koteles haladéktalanul jelezni, amennyiben
személyében Osszeférhetetlenség 41l fenn. Osszeférhetetlenség 4ll fenn kiilonosen,
amennyiben a bejelentd, vagy a bejelentés alapjan azonositott személy az Mt. 294. § (1) bek.
b) pontja szerinti hozzatartozdja, illetve amennyiben a bejelentésben a felelos személlyel
kapcsolatosan tesznek valdsziniisitést, illetve tényallitast. Osszeférhetetlenség 4ll fenn
tovabba akkor is, ha a felel6s személy a vizsgalat pértatlan (elfogulatlan) lefolytatdsdra egyéb
okbdl nem képes.

Vizsgalati eljaras lefolytatasa: A felel6s személy koteles tisztességes eljarast lefolytatni,
ennek megfeleléen koteles a visszaélést alaposan kivizsgdlni, valamennyi relevadns
koriilményt feltarni, a bejelentdt és a bejelentéssel érintett személyt jogaikrdl a 2. szdmii illetve
3. szamii mellékletként csatolt anyag rendelkezésre bocsatdsdval tdjékoztatni, lehetdséget
biztositani jogi vagy egyéb képviseld részvételére, tovabbad amennyiben olyan szakmai
kérdésrél van sz6, amely megitélésére megfeleld szaktuddssal nem rendelkezik, ugy
megfeleld szakértét igénybe venni. A vizsgdlat sordn alkalmazni kell az artatlansag vélelmét,
az egyenld bandsmdd szabalyait, a hatranyos megkiilonboztetés tilalmat, a személyes adatok
védelmét, tovdbbad amennyiben a vizsgélat kovetkeztében barmilyen szankcié Kkeriil
alkalmazdsra, ugy az eset 0sszes koriilményét figyelembe véve, kovetkezetesen és ardnyosan
kell a szankci6t meghatdrozni.

Koltségviselés: A Tarsasag koteles az eljards teljes koltségét viselni. A vizsgalatban részt
vevO munkavéllalok részvétele az eljardsban igazolt tdvollétnek mindsiil, ezen iddtartamra a
munkavallalok tavolléti dijra jogosultak.

Adatvédelem: A Tarsasag a belso visszaélés-bejelentési rendszert ugy alakitotta ki, hogy a
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon
kiviil mas ne ismerhesse meg. A felelds személy és a bejelentést kivizsgald egyéb személyek

pN 4

a vizsgdlat lezardsdig vagy a vizsgdlat eredményeképpen torténd formélis felel0sségre vonds
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kezdeményezéséig a bejelentés tartalmdra és a bejelentésben érintett személyre vonatkozo
informdcidkat — a bejelentésben érintett személy tdjékoztatasan til —a Tarsasdg mds szervezeti
egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat lefolytatdsdhoz feltétleniil sziikkséges mértékben
oszthatjdk meg. Az eljards sordn kizardlag olyan személyes adatok kezelhetdek, amelyek a
bejelentés kivizsgdlasdhoz elengedhetetleniil sziikségesek. A személyes adatok kezelésérdl a
Térsasdg koteles a sziikséges tdjékoztatdst megadni, illetve sziikség esetén az egyéb
kotelezettségeket teljesiteni. A Tarsasag vonatkoz6 adatkezelési tdjékoztatdjat a Szabdlyzat 4.
szdmii melléklete tartalmazza.

IV.  Eljarasi szabalyok
1. A bejelentés

A bejelentd akkor tesz jogszerlien bejelentést, amennyiben - az dltala ismert koriilmények alapjan
- alaposan valdsziniisithetd, hogy a Tarsasdg, vagy annak munkavéllaldja, szerzddéses partnere,
vagy a Téarsasaggal egyéb jogviszonyban all6 harmadik személy a Tarsasdg miitkodésére irdnyado
jogszabdlyokat, szakmai €s etikai szabdlyokat (ideértve a Tarsasdgndl hatdlyban 1évd Etikai
Kddexet is), egyéb belsd szabalyzatot, vagy a miikodésre irdnyadé egyéb normat megsértette, azzal
barmilyen mddon visszaélt, vagy nem rendeltetésének megfeleléen hasznélta.

A Tarsasdg 0sztonzi munkavdllaloit, szerzOdéses partnereit, illetve a vele kapcsolatban allo
harmadik személyeket arra, hogy amennyiben a fentieknek megfeleld visszaélést, illetve jogsértd
magatartist tapasztalnak, dgy a sziikséges bejelentést tegyék meg a jelen Szabdlyzatnak
megfelelden.

A Tarsasdg szavatolja, hogy a jogszerli bejelentést tevd személyt semmilyen hdatranyos
jogkovetkezmény nem érheti a bejelentéssel kapcsolatosan. A bejelentd azonban koteles a
bejelentéshez kapcsolddo jogait johiszemiien gyakorolni. Amennyiben a bejelentd a nem jogszeri
vagy a visszaélésszerli bejelentésével a Tarsasagnak vagy egyéb harmadik személynek kart okoz,
ugy a Tarsasdg a bejelentés kivizsgdlasit megtagadhatja, vagy a nyilvdnvaléan alaptalan
bejelentéssel okozott kar megtéritésére kotelezheti a bejelentot.

A bejelentd a bejelentést a felelds személynél irdsban teheti meg, a Szabdlyzat I. szdmi
mellékletként csatolt bejelentdlap kitoltésével és (i) elektronikus dton a visszaeles@jpauto.hu
email cimre vagy (il) postai uton Nagy Robert-nek cimezve a Tarsasdg székhelyére valo
megkiildésével.

2. A vizsgalat lefolytatasa
A felelds személy a bejelentés megtételérdl 7 naptari napon beliil visszaigazolast kiild az ismert

bejelentd részére, illetve tdjékoztatja a vizsgdlat meginduldsar6l. A visszaigazolds keretében a
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felelos személy a 2. szdmii mellékletként csatolt anyag rendelkezésre bocsatdsdval dltalanos
tdjékoztatast nyujt a bejelentd részére az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A bejelentés beérkezésétol szamitott legfeljebb 30 napon beliil ki kell vizsgalni a bejelentést. A 30
napos hatdridd egy alkalommal meghosszabbithatd, errdl, valamint a hataridéhosszabbitds
indokdrdl a bejelentdt tdjékoztatni kell. A vizsgélatot a meghosszabbitds esetén is legfeljebb 3
hénapon beliil be kell fejezni.

A bejelentés kivizsgélasakor a felelds személy koteles a tényalldst tisztdzni. Amennyiben valamely
tény vagy koriilmény tisztazdsdhoz tovabbi adatra lenne sziikség, és az adatot kozhiteli
nyilvantartdsbol vagy egyéb nyilvantartdsbol nem lehet beszerezni, ugy a bejelentd tovabbi
adatszolgéltatdsra hivhato fel.

A tényallas kivizsgédldsa melldzhetd, ha

* azonosithatatlan a bejelentd;

* abejelentést nem az arra jogosult személy tette meg;

* ugyanazon bejelentd tett azonos tartalmu bejelentést;

* a bejelentés kivizsgdlasat nyomds maganérdek, vagy a bejelentésben érintett személy
érdeke és jogai nem teszik indokoltta.

A vizsgélat mell6zése esetén a felelds személy a jelentésében az eljards megsziintetésére tesz
javaslatot a Tarsasag vezet0 tisztségviseldi részére.

A bejelentést kivizsgalo személyek kotelesek a bejelentést, annak tartalmat, a bejelentd személyét
és minden olyan informdciot, amely a bejelentéssel kapcsolatosan tudomdsukra jutott, bizalmas
informéacioként kezelni.

A felelés személy a vizsgdlat megkezdésekor részletesen tdjékoztatja a bejelentésben érintett
személyt a bejelentésr6l, valamint rendelkezésére bocsdtja a Szabdlyzathoz 3. szdmu
mellékletként csatolt anyagot a személyes adatai védelmével kapcsolatban a bejelentésben érintett
személyt megilletd jogokrdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozd szabdlyokrél. A
bejelentésben érintett személy nem jogosult megismerni a bejelentd személyét, erre vonatkozdan
a felelds személy nem adhat 4t informéciot a bejelentésben érintett személy vagy (jogi) képviseldje
részére.

A tisztességes eljards szabdlyainak figyelembevételével a bejelentésben érintett személyt meg kell
hallgatni. A bejelentésben érintett személy jogosult nyilatkozatot tenni, nyilatkozatat megtagadni,
jogi vagy egyéb képviseldt igénybe venni, tovabba a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével
kapcsolatban 6t megilletd jogair6l, valamint adatai kezelésére vonatkoz6 szabalyokrol
tdjékoztatast kapni. Az ebben a bekezdésben meghatarozottak irdnyaddak azon személyre is, aki a
bejelentésben foglaltakrél érdemi informacidval rendelkezhet.
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Amennyiben valamely tény, vagy koriilmény megallapitdsahoz harmadik személy, igy kiilondsen
szakértd bevondsa sziikséges, ugy a felelos személy sajat hataskorben errdl dontést hozhat, és a
harmadik személyt az eljarasba bevonhatja. A felelds személy emellett tanit hallgathat meg,
okiratot, egyéb dokumentumot szerezhet be, tovdbbd egyéb bizonyitdsi cselekményeket
foganatosithat.

A Tarsasdg valamennyi munkavallaldja és vezetd tisztségviseldje koteles a felelds személy
eljarasat tdmogatni, tovabba szdmdara minden segitséget megadni a vizsgdlat eredményes és
hataridon beliili lezardsahoz.

A felelds személy az eljardsba bevont személyeket a bejelentés tartalmérdl csak olyan mértékben
koteles tdjékoztatni, amilyen mértékben sziikséges ahhoz, hogy eredményesen tantvallomast vagy
egy€b bizonyitasi cselekményt tegyenek.

3. A vizsgalati jelentés

A felel6s személy a vizsgélat végén koteles a jelen Szabélyzathoz 5. szdmiu mellékletként csatolt
minta alapjan jelentést késziteni a Tarsasag vezetod tisztségviseldi részére, amelyben

feltarja a bejelentés tartalmat és egyéb relevans koriilményeit,

ismerteti a lefolytatott eljarasi cselekményeket

ismerteti a megéllapitott, feltart tényeket és koriillményeket,

a koriilmények mérlegelésével nyilatkozik abban a kérdésben, hogy megdllapithat6-e
visszaélés, vagy sem, tovabba bemutatja a visszaéléssel érintett magatartast, illetve annak
esetleges kovetkezményeit, kockazatat,

5. sziikség esetén javaslatot tesz a Tarsasag vezetd tisztségviseldi részére szankcid
alkalmazdsara, intézkedés megtételére, vagy egyéb sziikséges cselekmény (feljelentés)
megtételére.

B -

A Téarsasag vezetd tisztségviseldi a felelds személy vizsgélati jelentése alapjan hozzdk meg
dontésiiket. Amennyiben a vezetdi intézkedés megtételéhez sziikséges, a felelds személy koteles a
vezetd tisztségviselok kérdéseire kiegészitd valaszokat adni, és sziikség esetén ezen kiegészitd
informaciokkal a jelentést kiegésziteni.

Amennyiben a Téarsasdg munkavdllaldjanak feleldssége dllapithaté meg, dgy a szankcid
alkalmazdsara a munkajogi szabdlyok megfelelden irdnyaddak. Ha az dllapithaté meg, hogy alapos
a gyanu bilincselekmény elkovetésével kapcsolatosan, ugy a felelds személy a Tarsasdg vezetd
tisztségviseldi részére javaslatot tehet feljelentés megtételére.

A Tarsasdg a bejelentés kivizsgédlasardl, a kivizsgaldas mell6z€sérdl, annak indokdrdl, illetve a
bejelentés kivizsgdldsdnak eredményérdl, ideértve a bejelentés kivizsgdlasat kdvetden megtett,
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illetve tervezett intézkedéseket, szankcidkat is, a bejelentét (amennyiben annak személye ismert)
koteles irdsban tdjékoztatni.

V.  Egyéb rendelkezés

Jelen Szabdlyzat hatdlyba 1€pésével minden kordbbi, panaszbejelentésre vagy visszaélés-
bejelentésre vonatkozo szabdlyzat vagy belso utasitds egyidejiileg hatdlyat veszti.

Jaszberény, 2023. julius 21.

Kovécs Robert

iigyvezetd
Mellékletek:
. szamu melléklet: A bejelentOlap
. szdmu melléklet: Tdjékoztatd a bejelentd részére
. szamu melléklet: Tdjékoztatd a bejelentéssel érintett személy részére
. szamu melléklet: Adatkezelési tdjékoztatd
. szamu melléklet: A felel0s személy jelentésének mintdja
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